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Exmos. Senhores, 

A Secretaria-Geral da Economia 

convida-vos a apresentar proposta 

para a celebração de contrato 

 

Assunto: Procedimento aquisitivo de material de economato e escritório 

 

Procedimento n.º 10/UMC/2020 

 

A Secretaria-Geral da Economia, representada neste procedimento pela Unidade 

Ministerial de Compras, convida V. Exas a apresentar proposta, com vista ao 

procedimento aquisitivo de material de economato e escritório. 

 

I. Objeto do convite 

1. O objeto do presente convite é a aquisição de material de economato e escritório 

para os organismos do Ministério da Economia e da Transição Digital, para o ano 

de 2020. 

2. A descrição do objeto obedece à classificação CPV 30192000-1 “material de 

escritório”, de acordo com o Regulamento (CE) N.º 213/2008, DE 28.11.2007. 

 

II. Entidade agregadora 

Unidade Ministerial de Compras da Secretaria-Geral da Economia, sita na Avenida 

da República 79, 1069-218 Lisboa, com o endereço de correio eletrónico 

secretaria.geral@sgeconomia.gov.pt. 

 

III. Entidades adjudicantes 

1. As entidades adjudicantes encontram-se identificadas no Anexo I ao presente 

convite, que dele faz parte integrante. 

2. Integram na entidade adjudicante Gabinete do Ministro de Estado, da Economia 

e da Transição Digital (GMEETD), as necessidades do Gabinete de Apoio (GAP) e 

do Gabinete de Relações Públicas (GRP). 

 

IV. Fundamentação da decisão de contratar 

1. A presente aquisição de bens é essencial para o normal funcionamento dos 

serviços. 
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2. A decisão de contratar e a autorização da despesa relativa à SGE e ao COMPETE 

foi autorizada, pelo Secretário-geral Adjunto, por delegação de competências, 

exarada na Informação n.º SGE/DSCPP/INF/2101/2020. 

3. A decisão de contratar e a autorização da despesa para os gabinetes ministeriais 

foi tomada, no uso de competências delegadas, pelos respetivos Chefes de 

Gabinete, exaradas nas respetivas Declarações de Compromisso e Mandato. 

4. A decisão de contratar e a autorização da despesa para organismos da 

administração direta e indireta do Ministério da Economia e da Transição Digital, 

foi tomada, no uso de competências próprias, pelos dirigentes máximos dos 

organismos, exaradas nas respetivas Declarações de Compromisso e Mandato. 

 

V. Fundamento da escolha do procedimento 

O presente convite é efetuado através de consulta prévia, ao abrigo da alínea c), do 

n.º 1 do artigo 20.º do Código dos Contratos Públicos (CCP). 

 

VI. Preço base 

1. O preço base do presente procedimento é de € 25 082,14 (vinte cinco mil oitenta 

e dois euros e catorze cêntimos), ao qual acresce o IVA à taxa legal em vigor. 

2. O preço base do procedimento corresponde ao somatório dos valores máximos 

que cada uma das entidades se dispõe a pagar pelo fornecimento de material de 

economato e escritório, de acordo com o Anexo I ao presente convite. 

3. O preço base incluí todos os custo, encargos e despesas cuja responsabilidade não 

esteja expressamente atribuída às entidades adjudicantes, incluindo as despesas 

de deslocação de meios humanos, despesas de aquisição, transporte, 

armazenamento e manutenção de meios materiais bem como quaisquer encargos 

decorrentes da utilização de marcas registadas, patentes ou licenças. 

 

VII. Caracterização do lote do procedimento 

1. Para efeitos de apresentação das propostas pelos concorrentes, o fornecimento 

de material de economato e escritório será englobado num único lote. 

2. Os concorrentes terão que obrigatoriamente de apresentar preços unitários para 

todos os artigos que compõem o lote. 
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VIII. Especificações técnicas 

A tipologia, as especificações técnicas e as quantidades dos artigos, por entidade 

adjudicante, encontram-se no Anexo II ao presente convite, que dele faz parte 

integrante. 

 

IX. Consulta das peças do procedimento 

1. As peças que constituem o presente procedimento serão integralmente 

disponibilizadas na plataforma eletrónica de contratação pública com o endereço 

https://www.acingov.pt/. 

2. O acesso à referida plataforma eletrónica permite efetuar a consulta, a 

transferência das peças do procedimento, bem como apresentar a proposta. 

3. Em caso de dúvida, deverão os concorrentes contactar a linha de apoio técnico 

da acinGov 707 451 451 ou apoio@acingov.pt. 

 

X. Prazo e modo de entrega da proposta eletrónica 

1. A apresentação da proposta e dos documentos que a acompanham será efetuada 

através da plataforma eletrónica https://www.acingov.pt/. 

2. A data limite da entrega das propostas e dos documentos que a acompanham é 

até às 18h00 do 12.º dia, iniciando-se a contagem no dia seguinte à 

disponibilização das peças do procedimento. 

3. No caso da data limite da entrega das propostas indicada no número anterior 

terminar em dia não útil, o prazo transfere-se para as 10 horas do dia útil 

imediatamente seguinte. 

4. O concorrente deverá assinar eletronicamente a proposta, de acordo com o artigo 

54.º da Lei n.º 96/2015, de 17.08. 

 

XI. Esclarecimentos e retificações 

1. Todas as questões e/ou pedidos de esclarecimento bem como lista dos erros e 

omissões detetados nas peças do procedimento deverão ser colocados à entidade 

agregadora através da plataforma eletrónica com o endereço 

https://www.acingov.pt/, no primeiro terço do prazo para a apresentação das 

propostas. 

2. Os esclarecimentos necessários à boa compreensão e interpretação das peças do 

procedimento são da competência do júri e são prestados, por escrito, através 
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da plataforma eletrónica, na mesma funcionalidade referida no número anterior, 

em simultâneo, a todos os concorrentes. 

3. O órgão competente para a decisão de contratar pronuncia-se sobre os erros e 

as omissões identificados pelos interessados, até ao segundo terço do prazo para 

apresentação das propostas, considerando-se rejeitados todos os que até ao final 

daquele prazo não sejam por ele expressamente aceites. 

4. Os esclarecimentos, as retificações e os erros e omissões fazem parte integrante 

das peças do procedimento e prevalecem sobre estas em caso de divergência. 

 

XII. Documentos da proposta 

1. O concorrente manifestará, na proposta, a sua vontade de contratar e indicará 

as condições em que se dispõe a fazê-lo. 

2. A proposta deve, sob pena de exclusão, ser acompanhada dos seguintes 

documentos: 

i. Declaração de aceitação do conteúdo presente convite à apresentação de 

propostas, prevista na alínea a) do n.º 1 do artigo 57.º do CCP, elaborada em 

conformidade com o modelo constante do Anexo I do CCP, assinada pelo 

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar. 

ii. Documento que contenha os atributos da proposta, em função dos aspetos da 

execução do contrato submetido à concorrência conforme Anexo III ao 

presente convite, onde o concorrente deve indicar obrigatoriamente os 

seguintes elementos: 

• Preços unitários, com arredondamento a duas casas decimais; 

• Discriminação de marca e modelo (part number) dos artigos da 

proposta; 

3. Os documentos da proposta terão de ser assinados pelo concorrente ou por 

representante que tenha poderes para o obrigar, devendo ser comprovado a 

habilitação do mesmo para assinatura dos documentos da proposta, de acordo 

com o n.º 7 do artigo 54.º da Lei n.º 96/2015, de 17.08. 

4. Os documentos que constituem a proposta são obrigatoriamente redigidos em 

português. 

 

XIII. Prazo de obrigação de manutenção das propostas 

O prazo de obrigação de manutenção das propostas é de 66 dias. 
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XIV. Avaliação de qualidade 

1. Os concorrentes terão de disponibilizar, de acordo com a proposta apresentada, 

os artigos com a referências assinaladas para efeitos de avaliação do fator 

qualidade do critério de adjudicação. 

2. A disponibilização dos artigos terá de ser realizada até ao término do prazo de 

apresentação de propostas. 

3. Os artigos, com as referências abaixo discriminados, deverão ser entregues à 

entidade agregadora do procedimento, Unidade Ministerial de Compras da 

Secretaria-Geral da Economia, sita na Avenida da República 79, 8.º Piso, 1069-

218 Lisboa, a/c júri do procedimento 10/UMC/2020 procedimento aquisitivo de 

material de economato e escritório. 

Referência Especificações Técnicas Qtd. 

16 
Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral 

direita) com recorte e meia-lua para facilitar a abertura A4 
1 un 

21 
Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 

microns, formato A4 
1 un 

84 Pasta em cartolina A4 c/ ferragem em plástico de cores sortidas 1 un 

91 Pasta de arquivo comercial s/caixa, lombada de 80mm, cores sortidas A4 1 un 

134 Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (12 posições), cores sortidas 1 cj 

160 Agrafes 24/6 (cx1000) 1 cx 

196 Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) 1 bl 

201 Borracha branca pequena para traços de lápis sobre todos os tipos de papel 1 un 

221 
Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores 
1 un azul e 1 un preta 

222 
Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta 

de aço inoxidável, de tinta à base de água em gel, de várias cores 
1 un azul e 1 un preta 

225 
Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da 

escrita, em várias cores 
1 un azul e 1 un preta 

226 
Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, 

com corpo achatado de cores sortidas 
1 un amarelo 

246 Clips n.º 4 (cx100) 1 cx 

249 Cola de contacto, bisnaga 50 ml 1 un 

256 Cola stick aproximadamente 40 gr 1 un 

261 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 

5 metros 
1 un 

310 Etiquetas transparentes 210x297mm 1 fl 

320 Fita adesiva castanha 66x50 mm 1 un 

329 Fita adesiva transparente 19x33 mm 1 un 

350 Lápis de carvão HB n.º 2 1 un 

359 Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 20mm 1 un 
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378 Pilhas alcalinas AAA 4 un 

379 Pilhas alcalinas AA 4 un 

461 Pasta Tribunal em cartolina com ferragem 297x210x10mm 1 un 

 

4. Os critérios de seleção das referências para avaliação do fator qualidade foram 

os seguintes: maiores quantidades totais requisitadas e artigos requisitados por 

mais organismos. 

5. A entidade agregadora ficará na posse dos artigos que integraram a avaliação do 

fator qualidade do critério de adjudicação, da proposta adjudicada, até ao término 

do contrato, por forma a prestar esclarecimentos às entidades adjudicantes 

quando assim for por estes solicitado. 

6. Os restantes concorrentes deverão proceder à recolha dos artigos após a 

adjudicação do procedimento. 

7. Todos os custos associados à disponibilização dos artigos para efeitos de 

avaliação do fator qualidade são da responsabilidade dos concorrentes. 

 

XV. Critério de adjudicação 

A adjudicação será efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais 

vantajosa, de acordo com o modelo de avaliação das propostas, que consta no Anexo 

IV ao presente convite. 

 

XVI. Critérios de desempate 

1. Em caso de empate, será escolhida a proposta que apresentar maior pontuação 

no fator qualidade. 

2. Caso o empate persista depois de aplicado o critério indicado no número anterior, 

a proposta vencedora será apurada através de sorteio presencial, nos termos e na 

data, hora e local a definir pelo júri, dos quais serão notificados os concorrentes 

com uma antecedência mínima de três dias úteis. O júri coloca um número de 

bolas igual ao número de propostas empatadas, com a indicação em cada bola do 

nome do concorrente, num saco preto, fecha o saco e misturam-se as bolas. O 

Presidente do júri procede à extração das bolas exibindo-as publicamente, sendo 

determinada a ordenação das propostas pela ordem de saída das bolas. Do ato do 

sorteio será lavrada ata, a assinar por todos os presentes. 
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XVII. Propostas variantes 

Não é admitida a apresentação de propostas variantes com produtos alternativos, 

nos termos do artigo 59.º do CCP. 

 

XVIII. Negociação 

Não há lugar a negociação de propostas, nos termos dos artigos 118.º do CCP. 

 

XIX. Análise da proposta 

1. Após a receção das propostas, as mesmas serão analisadas, elaborando 

seguidamente o Júri um relatório preliminar fundamentado, nos termos do artigo 

122.º do CCP, no qual deve propor a ordenação das propostas e que será 

disponibilizado através da plataforma eletrónica supramencionada. 

2. Constituem motivo de exclusão das propostas apresentadas: 

a. Os indicados no n.º 2 do artigo 122.º do CCP; 

b. Que não cumpram o exigido no ponto XII do presente convite; 

c. Não apresentarem preços unitários para todos os artigos referidos no Anexo 

III do presente convite; 

 

XX. Documentos de habilitação 

1. O adjudicatário deve apresentar, através da plataforma eletrónica AcinGov, no 

prazo de cinco dias a contar da data de notificação da adjudicação, nos termos 

das alíneas b), d), e) e h) do artigo 55.º e da alínea a) do nº 1 do artigo 81.º, 

ambos do CCP, os seguintes documentos de habilitação: 

i. Declaração emitida conforme modelo constante do Anexo II do CCP, de 

acordo com o disposto na alínea a) do n.º 1 do artigo 81º do mesmo Código 

ii. Declaração comprovativa da situação regularizada relativamente a 

contribuições para a Segurança Social em Portugal 

iii. Declaração comprovativa da situação tributária regularizada relativamente a 

impostos devidos em Portugal 

iv. Certidão permanente do Registo Comercial 

v. Certificado de registo criminal de todos os titulares dos órgãos sociais de 

administração, direção ou gerência e que se encontrem em efetividade de 

funções 

vi. Certidão de registo criminal de pessoa coletiva. 
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vii. Declaração de cumprimento do Regulamento Geral de Proteção de Dados 

(RGPD), Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, 

de 27 de abril de 2016, Anexo V ao presente convite, que dele faz parte 

integrante. 

2. Concede-se o prazo de dois dias para a supressão de irregularidades detetadas 

nos documentos de habilitação apresentados que possam levar à caducidade da 

adjudicação nos termos do artigo 86.º do CCP. 

3. Os documentos de habilitação devem ser redigidos em língua portuguesa. 

 

XXI. Celebração do contrato 

O contrato será reduzido a escrito, sendo-lhe aplicáveis as normas do artigo 94.º e 

seguintes do CCP, salvo quando não for exigível a redução do contrato a escrito, nos 

termos da alínea a), do n.º 1, do artigo 95.º do CCP. 
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Anexo I 

Entidades adjudicantes 

 

Sigla 
Organismos 

Sede 
Preço Base 

(s/ IVA) 
Nome NIPC 

SGE Secretaria-Geral da Economia 600081125 
Avenida da República 79, 

1069-218 Lisboa 
€ 1 199,18 

GMEETD 

Gabinete do Ministro de 

Estado, da Economia e da 

Transição Digital 

600084493 
Rua da Horta Seca 15, 1200-

221 Lisboa 
€ 1 860,52 

GSEAE 

Gabinete do Secretário de 

Estado Adjunto e da 

Economia 

600084507 
Rua da Horta Seca 15, 1200-

221 Lisboa 
€ 605,77 

GSECSDC 

Gabinete do Secretário de 

Estado do Comércio, Serviços 

e da Defesa do Consumidor 

600084523 
Rua da Horta Seca 15, 1200-

221 Lisboa 
€ 481,53 

COMPETE 

Autoridade de Gestão do 

Programa Operacional 

Competitividade e 

Internacionalização 

600081125 
Avenida D. João II, lote 

1.07.2.,1 Edifício Expo 98, 

1990-096 Lisboa 
€ 1 543,22 

ASAE 
Autoridade de Segurança 

Alimentar e Económica 
600080986 

Rua Rodrigo da Fonseca 73, 

1269-158 Lisboa 
€ 11 058,43 

DGAE 
Direção Geral das Atividades 

Económicas 
600082580 

Avenida Visconde de Valmor 
72, 1069-041 Lisboa 

€ 321,10 

DGC Direção Geral do Consumidor 600083950 
Praça do Duque de Saldanha 

31 1069-013 Lisboa 
€ 809,28 

GEE 
Gabinete de Estratégia e 

Estudos 
600075079 

Rua da Prata 8, 1149-057 

Lisboa 
€ 166,78 

IAPMEI 
IAPMEI, I.P. - Agência para a 

Competitividade e Inovação 
501373357 

Estrada do Paço do Lumiar, 
Campus do Lumiar, Edifício 

A, 1649-038 Lisboa 
€ 3 995,41 

IPQ 
Instituto Português da 

Qualidade, I.P. 
502225610 

Rua António Gião 2, 2829-

513 Caparica 
€ 2 649,09 

IPAC 
Instituto Português de 

Acreditação, I.P. 
507031059 

Rua António Gião, 2, 4º, 

2829-513 Caparica 
€ 391,83 
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Anexo II 

Especificações técnicas por entidade adjudicante 

 

Entidade: Secretaria Geral da Economia (SGE)   

 
     

Gestor do contrato: José Diogo, Divisão de Gestão da Contratação Pública e Património, jose.diogo@sgeconomia.gov.pt   

Local de entrega: Avenida da República 79, 1069-218 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

30 Caixa de arquivo Caixa de arquivo Francesa, 330x220x100mm, cores sortidas unidade 200 

113 Pasta para despacho Pasta para despacho, formato A4, com 20 divisões unidade 6 

246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 4 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 6 

255 Cola Cola stick aproximadamente 20 gr unidade 36 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 24 

310 Etiquetas Etiquetas transparentes 210x297mm folha 500 

315 Fios Fio sisal de 3 cabos com 1 Kg novelo 6 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 384 

380 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas 9V unidade 12 

457 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0. 8GB unidade 24 
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Entidade: 
Gabinete do Ministro de Estado, da Economia e da Transição Digital 
(GMEETD) 

     

Gestor do contrato: Pedro Matos, pjmatos@metd.gov.pt   

Local de entrega: Rua da Horta Seca 15, 1200-221    

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

6 Acetato Acetatos A4 para encadernação, 180 microns acetato 150 

60 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 10mm, cores sortidas unidade 50 

61 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 14mm, cores sortidas unidade 75 

62 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 19mm, cores sortidas unidade 75 

63 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 25mm, cores sortidas unidade 75 

64 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 32mm, cores sortidas unidade 75 

65 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 38mm, cores sortidas unidade 25 

111 Pasta para processos Pasta para processos, em cartolina com botões, lombada de 8cm, A4 unidade 3 

112 Pasta para processos Pasta para processos, em cartolina com botões, lombada de 16cm, A4 unidade 3 

113 Pasta para despacho Pasta para despacho, formato A4, com 20 divisões unidade 4 

114 Pasta para despacho Pasta para despacho, formato A4, numerada de 1 a 31 unidade 4 

126 Porta revistas Porta revistas duplo, em cartão, tipo bota, 250x160x300mm, cores sortidas unidade 20 

152 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 

Agrafador pequeno em plástico com mecanismo em metal para agrafes nº 25, 

agrafa até 10 folhas 
unidade 6 

154 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 

Agrafador tipo alicate em aço cromado para agrafos 24/6/8 e 26/6/8, agrafa 20/30 

folhas 
unidade 3 
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211 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral liso, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 10 

212 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 5 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores 
unidade 20 

222 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de 

aço inoxidável, de tinta à base de água em gel, de várias cores 
unidade 20 

253 Cola Cola spray adesiva reposicionável, 400 ml unidade 2 

260 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 8,4mm, superior a 5 

metros 
unidade 10 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 5 

289 Escantilhão/Esquadro/Réguas Régua em plástico bisefada, 30 cm unidade 6 

311 Faca 

Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento 

em plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no 

manuseamento 

unidade 3 

312 Faca 

Faca do tipo X-ato de 9 mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no 

manuseamento 

unidade 6 

313 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 18mm unidade 6 

314 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 9mm unidade 9 

320 Fita cola Fita adesiva castanha 66x50 mm unidade 4 

327 Fita cola Fita adesiva opaca 19x33 mm unidade 8 

356 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,5 HB, tubo com 12 embalagem 12 

357 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,7 HB, tubo com 12 embalagem 6 



 

Página 13 de 53 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 8 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 16 

380 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas 9V unidade 2 

458 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0 16GB unidade 18 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 12 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 6 

 

Entidade: Gabinete de Apoio (GAP)   

 
     

Gestor do contrato: Ana Claúdia Saraiva, ana.saraiva@metd.gov.pt   

Local de entrega: Rua da Horta Seca 15, 1200-221 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

7 Base calendário Base calendário plástico unidade 2 

22 Bolsa plástica para CD/DVD 
Bolsa plástica para CD com multifuração universal A4 com 2 CD ou mais por 

bolsa 
bolsa 20 

42 Capa térmica Bolsa para plastificação térmica de 175 microns A4 bolsa 10 

84 Pasta com ferragem Pasta em cartolina A4 c/ ferragem em plástico vermelho unidade 10 

88 Pasta de arquivo 
Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 80mm, cores sortidas A4 

(140 mármore, 5 laranja, 5 amarelo, 5 vermelho, 5 verde, 10 azuis) 
unidade 170 

114 Pasta para despacho Pasta para despacho, formato A4, numerada de 1 a 31 unidade 5 

138 Separadores Separador em plástico, A4, com pestana e etiqueta, (10 posições) conjunto 2 
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178 Apagador magnético Recargas para apagador magnético 125x50mm (cx. 10) caixa 1 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 6 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 6 

237 Carimbos/Datadores Datador, borracha, altura da letra cerca de 4mm unidade 1 

249 Cola Cola de contacto, bisnaga 50 ml unidade 10 

252 Cola Cola mousse (30ml) unidade 10 

258 Cola 
Tiras autoadesivas para ambas as faces, para calendários. Quadros. Caixa c/ 50 

adesivos 
caixa 1 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 48 

262 Corretor Corretor líquido frasco de 20ml unidade 3 

287 Escantilhão/Esquadro/Réguas Régua de escala unidade 1 

331 Fita cola Suporte para fitas cola até 33 m unidade 3 

346 Furadores 
Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, até 

formato A3, perfuração de 6mm e capacidade até 250 fls. 
unidade 1 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 8 

458 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0 16GB unidade 6 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 4 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 1 

 

 

Entidade: Gabinete de Relações Públicas (GRP)   
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Gestor do contrato: Elvira Esteves, elvira.esteves@metd.gov.pt   

Local de entrega: Rua da Horta Seca 15, 1200-221 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

13 Bolsa de arquivo 
Bolsa plástica de arquivo transparente mate, formato comercial abertura a 180º, 

porta etiquetas sem ferragem, com resguardo diagonal no interior A4 
bolsa 100 

14 Bolsa de arquivo 

Bolsa plástica de arquivo transparente mate, formato comercial abertura a 180º, 

porta etiquetas sem ferragem, com resguardo diagonal no interior A4 para cartões 

de visita 

bolsa 20 

26 Caixa de arquivo Caixa de arquivo morto A4 lombada 80mm unidade 5 

86 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 40mm, cores sortidas A4 unidade 12 

87 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 60mm, cores sortidas A4 unidade 12 

88 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 80mm, cores sortidas A4 unidade 12 

132 Separadores Separadores de cartolina A4 com furos 180 gr (8 posições), cores conjunto 10 

133 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (10 posições), cores sortidas conjunto 20 

134 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (12 posições), cores sortidas conjunto 10 

136 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 250 gr, cores sortidas unidade 10 

138 Separadores Separador em plástico, A4, com pestana e etiqueta, (10 posições) conjunto 6 

139 Separadores Separador em plástico, A4, com pestana e etiqueta, (6 posições) conjunto 6 

150 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador em aço cromado para agrafos 24/6, agrafa 50 folhas unidade 1 

159 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 23/6 (cx1000) caixa 3 
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160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 6 

161 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/8 (cx5000) caixa 3 

163 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 26/6 (cx1000) caixa 3 

177 Apagador magnético Apagador magnético para quadro branco, aproximadamente: 140x40mm unidade 1 

195 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas para recados telefónicos unidade 6 

196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 6 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 10 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 6 

205 Cadernos/Livros/Blocos Bloco de apontamentos A4 liso, com 100 folhas em papel branco de 60 gr unidade 6 

208 Cadernos/Livros/Blocos Bloco de apontamentos A5 liso, com 100 folhas em papel branco de 60 gr unidade 6 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores 
unidade 7 

223 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta retrátil, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, grid de borracha de várias cores 
unidade 7 

225 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da 

escrita, em várias cores 
unidade 7 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado de cores sortidas 
unidade 7 

231 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador de feltro ponta média, cores sortidas unidade 6 

244 Clips Clips n.º 2 (cx100) caixa 3 
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245 Clips Clips n.º 3 (cx100) caixa 3 

246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 3 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 3 

249 Cola Cola de contacto, bisnaga 50 ml unidade 3 

250 Cola Cola líquida instantânea e rápida, bisnaga 3 gr unidade 3 

255 Cola Cola stick aproximadamente 20 gr unidade 3 

260 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 8,4mm, superior a 5 

metros 
unidade 3 

270 Elásticos Elásticos 10 x 150 mm (embalagem1 kg) embalagem 1 

288 Escantilhão/Esquadro/Réguas Régua em plástico biselada, 20cm unidade 2 

320 Fita cola Fita adesiva castanha 66x50 mm unidade 1 

322 Fita cola Fita adesiva transparente 15x33 mm unidade 6 

329 Fita cola Fita adesiva transparente 19x33 mm unidade 6 

348 Furadores 
Furador pequeno totalmente metálico para uso intensivo, com régua marginadora, 

perfuração de 5,5 mm, com capacidade para 25 fls. 
unidade 1 

351 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão n.º 3 unidade 12 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 12 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 12 

380 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas 9V unidade 12 

426 Tesoura Tesoura em aço inoxidável c/13cm unidade 3 

434 Diversos Reforços autocolantes para furos (emb.200) embalagem 3 

437 Diversos Tapete de rato unidade 3 
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460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 7 

 

Entidade: Gabinete do Secretário de Estado Adjunto e da Economia (GSEAE)  

 
    

Gestor do contrato: Teresa Saraiva, tete@metd.gov.pt   

Local de entrega: Rua da Horta Seca 15, 1200-221 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

18 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo com bolsa interna e porta etiquetas,A4, cores sortidas bolsa 100 

21 Bolsa de catálogo 
Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 

microns, formato A4 
bolsa 200 

48 Cartolina Cartolina, A4, para encadernar, alto brilho de uma face, branca, 240 gr folha 200 

49 Cartolina Cartolina, A4, para encadernar, alto brilho de uma face, azul, 240 gr folha 100 

80 Pasta com ferragem 
Pasta de plástico com ferragem clássica, A4, com parte superior transparente, 

lombada e contracapa de cor (cores sortidas) 
unidade 100 

81 Pasta com ferragem 
Pasta de plástico com ferragem clássica, A4, com capa opaca, cores sortidas, com 

porta etiqueta na capa 
unidade 100 

84 Pasta com ferragem Pasta em cartolina A4 c/ ferragem em plástico de cores sortidas unidade 50 

114 Pasta para despacho Pasta para despacho, formato A4, numerada de 1 a 31 unidade 2 

157 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 21/4 (cx5000) caixa 10 

171 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº10 (cx1000) caixa 20 
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172 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº25 (cx1500) caixa 20 

174 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes unidade 10 

175 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes tipo pinça com punho em plástico unidade 10 

194 Bloco de notas adesivas 
Bloco de notas adesivas de pelicula plástica, índex, com 100 folhas, de 0,5 

polegadas, formato 76x49, de cores brilhantes (conjunto de 5 cores) 
unidade 6 

196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 20 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 20 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 10 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 20 

209 Cadernos/Livros/Blocos Bloco de apontamentos A5 pautado, com 100 folhas em papel branco de 60 gr unidade 30 

220 Cadernos/Livros/Blocos Porta cartões de visita, aproximadamente 100 cartões unidade 3 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores 
unidade 120 

223 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta retrátil, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, grid de borracha de várias cores 
unidade 80 

225 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da 

escrita, em várias cores 
unidade 20 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado de cores sortidas 
unidade 20 

237 Carimbos/Datadores Datador, borracha, altura da letra cerca de 4mm unidade 1 

239 Carimbos/Datadores Tinta preta para  Datador/Numerador unidade 1 
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247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 20 

248 Clips Porta clips em plástico transparente com tampa colorida com íman unidade 10 

249 Cola Cola de contacto, bisnaga 50 ml unidade 10 

260 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 8,4mm, superior a 5 

metros 
unidade 10 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 10 

267 Elásticos Elásticos nº18, 1,5x80mm (embalagem 1kg) embalagem 2 

271 Elásticos Elásticos 13 x 150 mm (embalagem 1 kg) embalagem 2 

311 Faca 

Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no 

manuseamento 

unidade 2 

312 Faca 

Faca do tipo X-ato de 9 mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no 

manuseamento 

unidade 2 

313 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 18mm unidade 2 

314 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 9mm unidade 2 

315 Fios Fio sisal de 3 cabos com 1 Kg novelo 6 

318 Fios Fio vela n.º 6 de 2 cabos novelo 4 

324 Fita cola Fita cola invisível 33x19 mm unidade 20 

325 Fita cola Fita adesiva transparente 66x50 mm unidade 20 

328 Fita cola Fita adesiva castanha 66x38 mm unidade 10 

329 Fita cola Fita adesiva transparente 19x33 mm unidade 20 

330 Fita cola Fita adesiva dupla face 19x33 mm unidade 20 

331 Fita cola Suporte para fitas cola até 33 m unidade 10 
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359 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 20mm unidade 20 

360 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 30mm unidade 20 

361 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 50mm unidade 10 

362 Papel especial Papel autocolante, 15mx50cm, 100mic unidade 1 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 20 

382 Pilhas alcalinas Pilhas recarregáveis AAA unidade 8 

383 Pilhas alcalinas Pilhas recarregáveis AA unidade 8 

426 Tesoura Tesoura em aço inoxidável c/13cm unidade 6 

427 Tesoura Tesoura em aço inoxidável com cabo em plástico (20 cm) unidade 6 

438 Diversos Tapete de rato c/ apoio de pulso em gel unidade 6 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 2 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 2 

 

Entidade: 
Gabinete do Secretário de Estado do Comércio, Serviços e Defesa do Consumidor 
(GSECSDC) 

     

Gestor do contrato: Rita Navarro ritanavarro@metd.gov.pt   

Local de entrega: Rua da Horta Seca 15, 1200-221 Lisboa  
 

 

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

13 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo transparente mate, formato comercial abertura a 180º, 

porta etiquetas sem ferragem, com resguardo diagonal no interior A4 
bolsa 30 
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14 Bolsa de arquivo 
Bolsa plástica de arquivo transparente mate, formato comercial abertura a 180º, 

porta etiquetas sem ferragem, com resguardo diagonal no interior A4 para cartões 

de visita 

bolsa 30 

16 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral direita) 

com recorte e meia-lua para facilitar a abertura A4 
bolsa 30 

20 
Bolsa de arquivo tipo 

envelope Bolsa plástica A4 com divisória e visor 21 A 
bolsa 30 

21 Bolsa de catálogo Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 

microns, formato A4 
bolsa 30 

57 Classificador 
Classificador em plástico rígido, com capa em cristal transparente, contracapa 

opaca com recorte, ferragem plástica e etiqueta longitudinal, formato A4 
unidade 40 

104 Pasta de arquivo 
Pasta personalizável, lombada de 50mm, branca, A4 de 2 argolas, com bolsa 

transparente na capa e lombada personalizável. 
unidade 10 

112 Pasta para processos Pasta para processos, em cartolina com botões, lombada de 16cm, A4 unidade 10 

118 Pasta plástica Pasta plástica A4, com bolsa interior, transparente unidade 50 

121 Pasta plástica Dossier PPL, Cores Lombada 45mm unidade 10 

123 Pasta plástica Dossier PPL, Cores Lombada 80mm unidade 10 

129 Separadores Separador em cartolina, A4, de A a Z posições, 180 gr, cores sortidas conjunto 10 

130 Separadores Separador em cartolina, A4, numérico de 1 a 31, 180 gr, cores sortidas conjunto 6 

131 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (6 posições), cores sortidas conjunto 10 

132 Separadores Separadores de cartolina A4 com furos 180 gr (8 posições), cores conjunto 10 

133 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (10 posições), cores sortidas conjunto 10 

134 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (12 posições), cores sortidas conjunto 10 

135 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (24 posições), cores sortidas conjunto 10 
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138 Separadores Separador em plástico, A4, com pestana e etiqueta, (10 posições) conjunto 10 

139 Separadores Separador em plástico, A4, com pestana e etiqueta, (6 posições) conjunto 10 

160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 30 

166 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 9/10 (cx5000) caixa 5 

171 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº10 (cx1000) caixa 20 

175 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes tipo pinça com punho em plástico unidade 6 

181 Apara-lápis/minas Apara-lápis metálico em cunha com 1 boca unidade 6 

194 Bloco de notas adesivas 
Bloco de notas adesivas de pelicula plástica, índex, com 100 folhas, de 0,5 

polegadas, formato 76x49, de cores brilhantes (conjunto de 5 cores) 
unidade 20 

196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 20 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 20 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 20 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 20 

201 Borracha Borracha branca pequena para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 20 

212 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 10 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado de cores sortidas 
unidade 20 

230 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador para escrita em acetato/CD, cores sortidas unidade 3 

244 Clips Clips n.º 2 (cx100) caixa 20 
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245 Clips Clips n.º 3 (cx100) caixa 10 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 10 

248 Clips Porta clips em plástico transparente com tampa colorida com íman unidade 6 

249 Cola Cola de contacto, bisnaga 50 ml unidade 4 

256 Cola Cola stick aproximadamente 40 gr unidade 10 

259 Corretor 
Corretor em caneta, ponta micro fina, tampa ajustável e corpo flexível, 9 ml, 

aproximadamente 
unidade 6 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 15 

290 Escantilhão/Esquadro/Réguas Régua em plástico bisefada, 40 cm unidade 2 

291 Escantilhão/Esquadro/Réguas Régua em plástico biselada, 50cm unidade 1 

311 Faca 

Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no 

manuseamento 

unidade 4 

346 Furadores 
Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, até 

formato A3, perfuração de 6mm e capacidade até 250 fls. 
unidade 1 

347 Furadores 
Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, 

perfuração de 5,5mm, com capacidade para 60 fls. 
unidade 1 

348 Furadores 
Furador pequeno totalmente metálico para uso intensivo, com régua marginadora, 

perfuração de 5,5 mm, com capacidade para 25 fls. 
unidade 10 

350 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão HB n.º 2 unidade 24 

359 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 20mm unidade 10 
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360 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 30mm unidade 20 

361 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 50mm unidade 10 

362 Papel especial Papel autocolante, 15mx50cm, 100mic unidade 1 

377 Papel especial Bloco de papel para "flipchart", 50 fls, papel liso de 70 gr unidade 2 

425 Tabuleiros 

Tabuleiro em poliestireno c/3 elementos, empenhável em 3 posições com sistema 

de encaixe de segurança, acesso vertical, com abertura frontal inclinada para 

acesso aos documentos 

unidade 8 

426 Tesoura Tesoura em aço inoxidável c/13cm unidade 4 

427 Tesoura Tesoura em aço inoxidável com cabo em plástico (20 cm) unidade 4 

432 Diversos Copo porta lápis metálico, com rede de prata unidade 5 

 

Entidade: COMPETE 2020 - Programa Operacional de Competitividade Internacionalização 

 
     

Gestor do contrato: Cármen Lopes, Gestão de Recursos, carmen.vieira.lopes@compete2020.gov.pt   

Substituto do gestor do contrato: Maria Adélia Proença, Gestão de Recursos, Adelia.Proenca@compete2020.gov.pt   

Local de entrega: Edifício Expo 98, Av. D. João II, Lote 1.07.2.1 - 3º Piso, 1998-014 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

16 Bolsa de arquivo 
Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral direita) 

com recorte e meia-lua para facilitar a abertura A4 (rígidas) 
bolsa 500 

21 Bolsa de catálogo 
Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 100 

microns, formato A4 
bolsa 2000 
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94 Pasta de arquivo 
Pasta de arquivo comercial c/caixa armada (fechada, compacta), lombada de 

80mm, cores sortidas A4 
unidade 200 

118 Pasta plástica Pasta plástica A4, com bolsa interior, transparente unidade 200 

196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 100 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 50 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 50 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 50 

212 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 40 

213 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral quadriculado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 40 

215 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 50 

216 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral quadriculado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 50 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores 
unidade 120 

224 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller de ponta micro, esfera de carbono de tungsténio, 0,3 mm diâmetro, 

ponta de aço inoxidável, com tinta líquida à base de água e reservatório visível de 

várias cores 

unidade 120 

232 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador de feltro ponta ultra fina, cores sortidas unidade 60 

234 Carimbos/Datadores Tinta para carimbo, s/ óleo, cores sortidas, 25/30 ml unidade 5 

239 Carimbos/Datadores Tinta preta para  Datador/Numerador unidade 5 

246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 50 

249 Cola Cola de contacto, bisnaga 50 ml unidade 10 

250 Cola Cola líquida instantânea e rápida, bisnaga 3 gr unidade 10 

254 Cola Cola stick aproximadamente 8 gr unidade 40 
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259 Corretor 
Corretor em caneta, ponta micro fina, tampa ajustável e corpo flexível, 9 ml, 

aproximadamente 
unidade 20 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 50 

262 Corretor Corretor líquido frasco de 20ml unidade 5 

293 Etiquetas Etiquetas para impressão e fotocópia 210x297 mm, A4 folha 200 

303 Etiquetas Etiquetas autoadesivas, 96,5mmx42,3mm folha 300 

307 Etiquetas Etiquetas autoadesivas 210x148 mm folha 200 

310 Etiquetas Etiquetas transparentes 210x297mm folha 200 

315 Fios Fio sisal de 3 cabos com 1 Kg novelo 2 

320 Fita cola Fita adesiva castanha 66x50 mm unidade 20 

322 Fita cola Fita adesiva transparente 15x33 mm unidade 30 

324 Fita cola Fita cola invisível 33x19 mm unidade 30 

325 Fita cola Fita adesiva transparente 66x50 mm unidade 20 

327 Fita cola Fita adesiva opaca 19x33 mm unidade 20 

350 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão HB n.º 2 unidade 20 

353 Lápis/Lapiseiras/Minas 
Lapiseira mecânica com tubo fixo, botão de pressão e borracha incorporada (minas 

0,5) 
unidade 50 

356 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,5 HB, tubo com 12 embalagem 30 

357 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,7 HB, tubo com 12 embalagem 30 

362 Papel especial Papel autocolante, 15mx50cm, 100mic unidade 5 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 50 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 50 
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444 Diversos Ímanes quadro magnético várias cores caixa 3 

 

Entidade: Autoridade de Segurança Alimentar e Económica (ASAE)   

 
    

Gestor do contrato: Eugénia Meirinhos, Divisão de Gestão de Recursos Patrimoniais, memeirinhos@asae.pt   

Substituto do gestor do contrato: Carlos Batista, Divisão de Gestão de Recursos Patrimoniais, cabatista@asae.pt   

Local de entrega: Rua Rodrigo da Fonseca 73, 1269-158 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

25 Caixa de arquivo Caixa de arquivo morto A4 lombada 140mm unidade 200 

86 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 40mm, cores sortidas A4 unidade 100 

88 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 80mm, cores sortidas A4 unidade 300 

134 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (12 posições), cores sortidas conjunto 100 

135 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (24 posições), cores sortidas conjunto 100 

150 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador em aço cromado para agrafos 24/6, agrafa 50 folhas unidade 24 

153 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador tipo alicate em aço cromado para agrafos 21/4, agrafa 8/10 folhas unidade 24 

154 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 

Agrafador tipo alicate em aço cromado para agrafos 24/6/8 e 26/6/8, agrafa 20/30 

folhas 
unidade 24 

156 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 13/8 (cx5000) - p/ pistola agrafador caixa 3 
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157 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 21/4 (cx5000) caixa 200 

160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 200 

170 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 9/8 (cx5000) caixa 6 

184 Ataches Ataches latoados nº 3 (cx100) c/ 19mm caixa 50 

186 Ataches Ataches latoados nº 5 (cx100) c/25mm caixa 50 

187 Ataches Ataches latoados nº 7 (cx100) c/39mm caixa 50 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 200 

209 Cadernos/Livros/Blocos Bloco de apontamentos A5 pautado, com 100 folhas em papel branco de 60 gr unidade 10 

210 Cadernos/Livros/Blocos 
Bloco de apontamentos A5 quadriculado, com 100 folhas em papel branco de 60 

gr 
unidade 10 

225 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da 

escrita, em várias cores 
unidade 1100 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado de cores sortidas 
unidade 400 

238 Carimbos/Datadores Numerador, borracha, 6 dígitos, altura da letra cerca de 4mm unidade 1 

246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 100 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 50 

256 Cola Cola stick aproximadamente 40 gr unidade 50 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 200 

267 Elásticos Elásticos nº18, 1,5x80mm (embalagem 1kg) embalagem 5 
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268 Elásticos Elásticos nº33, 3X90mm (embalagem 1 kg) embalagem 5 

271 Elásticos Elásticos 13 x 150 mm (embalagem 1 kg) embalagem 5 

272 Elásticos Elásticos nº 38 3x160 mm (embalagem 1 Kg) embalagem 5 

274 Envelopes Envelope almofadado castanho 115x215 mm (Ref.ª 2/B ou equivalente) unidade 400 

278 Envelopes Envelope almofadado castanho 175x265 mm (Ref.ª 4/D ou equivalente) unidade 500 

311 Faca 

Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no 

manuseamento 

unidade 24 

346 Furadores 
Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, até 

formato A3, perfuração de 6mm e capacidade até 250 fls. 
unidade 6 

359 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 20mm unidade 24 

360 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 30mm unidade 24 

361 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 50mm unidade 48 

377 Papel especial Bloco de papel para "flipchart", 50 fls, papel liso de 70 gr unidade 12 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 300 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 250 

387 Rolo de papel 
Rolo de etiquetas 57x32x25mm (Rolo com 2 000 etiquetas para impressora Zebra 

GK420t) 
unidade 50 

427 Tesoura Tesoura em aço inoxidável com cabo em plástico (20 cm) unidade 12 

439 Diversos Destruidora de documentos (papel, cartões bancários, CDs/DVDs) unidade 2 

440 Diversos Destruidora de documentos (capacidade destruição 4/5fls) unidade 3 

458 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0 16GB unidade 48 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 48 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 18 
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461 Pasta com ferragem 

 

Pasta Tribunal em cartolina com ferragem 297x210x10mm 

 

unidade 20000 

462 Pasta com ferragem Pasta Tribunal em cartolina com ferragem 297x210x20mm unidade 2000 

 

Entidade: Direção Geral das Atividades Económicas (DGAE)   

 
     

Gestor do contrato: Manuel Orlando Maciel, orlando.maciel@dgae.gov.pt   

Substituto do gestor do contrato: João Santos, joao.santos@dgae.gov.pt   

Local de entrega: Avenida Visconde de Valmor 72, 1050-242 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

16 Bolsa de arquivo 
Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral direita) 

com recorte e meia-lua para facilitar a abertura A4 
bolsa 30 

21 Bolsa de catálogo 
Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 

microns, formato A4 
bolsa 400 

81 Pasta com ferragem 
Pasta de plástico com ferragem clássica, A4, com capa opaca, cores sortidas, com 

porta etiqueta na capa 
unidade 200 

117 Pasta plástica Pasta plástica A4, com bolsa interior, cores sortidas unidade 40 

118 Pasta plástica Pasta plástica A4, com bolsa interior, transparente unidade 40 
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121 Pasta plástica Dossier PPL, Cores Lombada 45mm unidade 10 

150 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador em aço cromado para agrafos 24/6, agrafa 50 folhas unidade 10 

160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 30 

175 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes tipo pinça com punho em plástico unidade 10 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 30 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 10 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 40 

200 Borracha Borracha branca grande para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 20 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel, cores preto e azul 
unidade 30 

222 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, de várias cores 
unidade 30 

223 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta retrátil, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, grid de borracha de várias cores 
unidade 30 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado, cor amarelo 
unidade 30 

227 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador não permanente p/ quadro branco, ponta redonda, traço 1,5 a 3mm, 

azul, preto e vermelho 
unidade 6 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 15 

272 Elásticos Elásticos nº 38 3x160 mm (embalagem 1 Kg) embalagem 1 
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348 Furadores 
Furador pequeno totalmente metálico para uso intensivo, com régua marginadora, 

perfuração de 5,5 mm, com capacidade para 25 fls. 
unidade 10 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 10 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 3 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 1 

 

Entidade: Direção Geral do Consumidor (DGC)   

 
     

Gestor do contrato: Carmen Mouzinho, carmen.mouzinho@dg.consumidor.pt   

Local de entrega: Praça Duque de Saldanha 31, 1069-013 Lisboa   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

8 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 5 mm, cores sortidas unidade 15 

9 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 10 mm, cores sortidas unidade 10 

10 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 15 mm, cores sortidas unidade 10 

11 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 30 mm, cores sortidas unidade 10 

21 Bolsa de catálogo 
Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 

microns, formato A4 
bolsa 200 

32 Capa térmica Capa térmica, A4, 1,5 mm branco capa 50 

33 Capa térmica Capa térmica, A4, 3mm branco capa 50 

35 Capa térmica Capa térmica, A4, 10mm branco capa 30 

59 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 6mm, cores sortidas unidade 50 
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61 Lombada Lombada anéis plástico, para encadernação, 14mm, cores sortidas unidade 50 

80 Pasta com ferragem 
Pasta de plástico com ferragem clássica, A4, com parte superior transparente, 

lombada e contracapa de cor (cores sortidas) 
unidade 30 

84 Pasta com ferragem Pasta em cartolina A4 c/ ferragem em plástico de cores sortidas unidade 40 

86 Pasta de arquivo 
Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 40mm, cores sortidas A4 

(azul e vermelho) 
unidade 25 

87 Pasta de arquivo 
Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 60mm, cores sortidas A4 

(azul, vermelho e amarelo) 
unidade 30 

88 Pasta de arquivo 
Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 80mm, cores sortidas A4 

(azul e vermelho 
unidade 25 

102 Pasta de arquivo Pasta de arquivo plastificada, lombada de 40mm, cinza. A4 unidade 15 

103 Pasta de arquivo Pasta de arquivo plastificada, lombada de 80mm, cinza. A4 unidade 15 

107 Pasta de arquivo Pasta em polipropileno c/10 bolsas transparentes abertas no topo, A4 unidade 5 

115 Pasta plástica 
Pasta em polipropileno com abas trilaterais, porta-etiquetas e elásticos nos cantos, 

A4, cores sortidas 
unidade 5 

133 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (10 posições), cores sortidas conjunto 10 

150 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador em aço cromado para agrafos 24/6, agrafa 50 folhas unidade 6 

154 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 

Agrafador tipo alicate em aço cromado para agrafos 24/6/8 e 26/6/8, agrafa 20/30 

folhas 
unidade 6 

160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 50 

174 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes unidade 10 
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196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 20 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 20 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 20 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 20 

201 Borracha Borracha branca pequena para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 15 

215 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 40 

217 Cadernos/Livros/Blocos 
Livro para telefones, cartão revestido a plástico opaco, com índice AZ clássico e 

recarregável, formato A5 
unidade 2 

218 Cadernos/Livros/Blocos Livro protocolo capa preta com 100folhas unidade 6 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores (azul 10 e preto 10) 
unidade 20 

222 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, de várias cores (azul 10 e preto 10) 
unidade 20 

225 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da 

escrita, em várias cores (azul 40, preto 30, vermelho 10) 
unidade 80 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado de cores sortidas 
unidade 12 

230 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador para escrita em acetato/CD, cores sortidas unidade 12 

231 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador de feltro ponta média, cores sortidas unidade 20 

243 Clips Clips n.º 1 (cx100) caixa 30 

244 Clips Clips n.º 2 (cx100) caixa 20 

245 Clips Clips n.º 3 (cx100) caixa 20 
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246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 30 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 20 

248 Clips Porta clips em plástico transparente com tampa colorida com íman unidade 3 

250 Cola Cola líquida instantânea e rápida, bisnaga 3 gr unidade 20 

251 Cola Cola tubo cristal líquida (bisnaga de 33 ml aproximadamente) unidade 20 

254 Cola Cola stick aproximadamente 8 gr unidade 20 

255 Cola Cola stick aproximadamente 20 gr unidade 20 

258 Cola 
Tiras autoadesivas para ambas as faces, para calendários. Quadros. Caixa c/ 50 

adesivos 
caixa 4 

292 Etiquetas Etiquetas para impressão e fotocópia 102x38 mm, A4 folha 200 

304 Etiquetas Etiquetas auto- adesivas, 105x37 folha 100 

315 Fios Fio sisal de 3 cabos com 1 Kg novelo 5 

316 Fios Fio vela n.º 10 de 2 cabos novelo 5 

320 Fita cola Fita adesiva castanha 66x50 mm unidade 10 

321 Fita cola Fita adesiva dupla face 12x33 mm unidade 5 

322 Fita cola Fita adesiva transparente 15x33 mm unidade 10 

329 Fita cola Fita adesiva transparente 19x33 mm unidade 20 

330 Fita cola Fita adesiva dupla face 19x33 mm unidade 10 

331 Fita cola Suporte para fitas cola até 33 m unidade 4 

347 Furadores 
Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, 

perfuração de 5,5mm, com capacidade para 60 fls. 
unidade 3 

348 Furadores 
Furador pequeno totalmente metálico para uso intensivo, com régua marginadora, 

perfuração de 5,5 mm, com capacidade para 25 fls. 
unidade 6 

349 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão n.º 1 unidade 10 
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350 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão HB n.º 2 unidade 10 

351 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão n.º 3 unidade 10 

352 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de cor, caixa de 12, sextavados unidade 3 

354 Lápis/Lapiseiras/Minas 
Lapiseira mecânica com tubo fixo, botão de pressão e borracha incorporada 

(minas 0,7) 
unidade 10 

357 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,7 HB, tubo com 12 embalagem 5 

359 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 20mm unidade 10 

362 Papel especial Papel autocolante, 15mx50cm, 100mic unidade 2 

365 Papel especial Papel de embrulho, Kraft, 90g, 98x140cm (Em. 125 fls) unidade 4 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 42 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 24 

384 Recarregador de pilhas Recarregador de pilhas recarregáveis unidade 1 

427 Tesoura Tesoura em aço inoxidável com cabo em plástico (20 cm) unidade 10 

430 Diversos Pioneses com cabeça revestida a plástico (cx.30) caixa 2 

432 Diversos Copo porta lápis metálico, com rede de prata unidade 5 

438 Diversos Tapete de rato c/ apoio de pulso em gel unidade 6 

 

Entidade: Gabinete de Estratégia e Estudos (GEE)   

 
     

Gestor do contrato: Gonçalo Botelho, goncalo.botelho@gee.gov.pt   

Local de entrega: Rua da Prata 8, 1149-057 Lisboa   
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Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

80 Pasta com ferragem 
Pasta de plástico com ferragem clássica, A4, com parte superior transparente, lombada e 

contracapa de cor (azul) 
unidade 24 

132 Separadores Separadores de cartolina A4 com furos 180 gr (8 posições), cores conjunto 12 

133 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (10 posições), cores sortidas conjunto 12 

181 Apara-lápis/minas Apara-lápis metálico em cunha com 1 boca unidade 10 

200 Borracha Borracha branca grande para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 24 

215 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 20 

222 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, azul e preto 
unidade 60 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com corpo 

achatado, cores rosa e amarelo 
unidade 24 

255 Cola Cola stick aproximadamente 20 gr unidade 10 

311 Faca 
Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no manuseamento 
unidade 6 

322 Fita cola Fita adesiva transparente 15x33 mm unidade 20 

350 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão HB n.º 2 unidade 24 

353 Lápis/Lapiseiras/Minas Lapiseira mecânica com tubo fixo, botão de pressão e borracha incorporada (minas 0,5) unidade 12 

438 Diversos Tapete de rato c/ apoio de pulso em gel unidade 8 

457 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0. 8GB unidade 4 

458 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0 16GB unidade 4 
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Entidade: IAPMEI, I.P. - Agência para a Competitividade e Inovação   

 
    

Gestor do contrato: Jorge Duque, Departamento de Contratação Pública e Património, jorge.duque@iapmei.pt    

Substituto do gestor do contrato: Nélson Mourinho, Departamento de Contratação Pública e Património, nelson.mourinho@iapmei.pt   

Substituto do gestor do contrato: Paula Dourado, Departamento de Contratação Pública e Património, paula.dourado@iapmei.pt   

Local de entrega: Estrada do Paço do Lumiar, Campus do Lumiar, Edifício A, 1649-038 Lisboa    

 
     

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

5 Acetato Acetatos A4 para encadernação, 150 microns acetato 30 

8 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 5 mm, cores sortidas unidade 20 

9 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 10 mm, cores sortidas unidade 20 

10 Baguete Baguete rígida em plástico para encadernação, 15 mm, cores sortidas unidade 20 

13 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo transparente mate, formato comercial abertura a 180º, porta 

etiquetas sem ferragem, com resguardo diagonal no interior A4 
bolsa 140 

16 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral direita) com 

recorte e meia-lua para facilitar a abertura A4 
bolsa 100 

17 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral direita) com 

recorte e meia-lua para facilitar a abertura A5 
bolsa 40 

18 Bolsa de arquivo Bolsa plástica de arquivo com bolsa interna e porta etiquetas,A4, cores sortidas bolsa 100 

20 
Bolsa de arquivo tipo 

envelope Bolsa plástica A4 com divisória e visor 21 A 
bolsa 20 
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21 Bolsa de catálogo Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 microns, 

formato A4 
bolsa 1 000 

24 Bolsa de plastificar Bolsa de plastificar 70x100 125 Mic bolsa 30 

26 Caixa de arquivo Caixa de arquivo morto A4 lombada 80mm unidade 20 

31 Caixa de arquivo Caixa de arquivo Francesa, 365X100X275mm, cores sortidas unidade 5 

39 Capa térmica Capa para encadernação de espiral A4, 250 gr. com textura tipo pele azul capa 20 

40 Capa térmica Capa PVC ou Polipropileno para Encadernações 150 microns A4 capa 20 

46 Cartolina Cartolina A4 180 gr, cores diversas folha 200 

48 Cartolina Cartolina, A4, para encadernar, alto brilho de uma face, branca, 240 gr folha 50 

56 Cartolina Capas para documentos, em cartolina, A4, 180 gr. capa 50 

69 Lombada Lombada metálicas espiral, para encadernação, 8mm unidade 20 

70 Lombada Lombadas metálicas espiral, para encadernação, 10mm unidade 50 

73 Lombada Lombada metálicas espiral, para encadernação, 16mm unidade 50 

81 Pasta com ferragem Pasta de plástico com ferragem clássica, A4, com capa opaca, cores sortidas, com porta 

etiqueta na capa 
unidade 100 

83 Pasta com ferragem Pasta plástica A4, com ferragem metálica sem furação, etiqueta na lombada unidade 100 

84 Pasta com ferragem Pasta em cartolina A4 c/ ferragem em plástico de cores sortidas unidade 200 

90 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial s/caixa montada, lombada de 60mm, cores sortidas A4 unidade 100 

91 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial s/caixa, lombada de 80mm, cores sortidas A4 unidade 650 

133 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (10 posições), cores sortidas conjunto 50 

134 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (12 posições), cores sortidas conjunto 200 

135 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (24 posições), cores sortidas conjunto 90 

142 Separadores Separadores em plástico, A4 sem etiqueta ,(12 posições numerado) conjunto 5 
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150 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador em aço cromado para agrafos 24/6, agrafa 50 folhas unidade 8 

151 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador pequeno em plástico com mecanismo em metal para agrafes nº 10, agrafa até 

10 folhas 
unidade 8 

152 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador pequeno em plástico com mecanismo em metal para agrafes nº 25, agrafa até 

10 folhas 
unidade 30 

153 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador tipo alicate em aço cromado para agrafos 21/4, agrafa 8/10 folhas unidade 2 

154 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador tipo alicate em aço cromado para agrafos 24/6/8 e 26/6/8, agrafa 20/30 folhas unidade 2 

157 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 21/4 (cx5000) caixa 25 

160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 20 

162 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 25/4 ou nº8 (cx2000) caixa 25 

171 Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº10 (cx1000) caixa 50 

172 Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº25 (cx1500) caixa 100 

175 Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes tipo pinça com punho em plástico unidade 10 

177 Apagador magnético Apagador magnético para quadro branco, aproximadamente: 140x40mm unidade 5 

179 Apagador magnético Recargas para apagador magnético 140x40mm (cx 10) caixa 5 

181 Apara-lápis/minas Apara-lápis metálico em cunha com 1 boca unidade 30 
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188 Ataches Ataches latoados nº 10 (cx100) caixa 10 

189 Ataches Ataches latoados nº 12 (cx100) caixa 10 

194 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas de pelicula plástica, índex, com 100 folhas, de 0,5 polegadas, 

formato 76x49, de cores brilhantes (conjunto de 5 cores) 
unidade 10 

196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 300 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 350 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 300 

200 Borracha Borracha branca grande para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 45 

201 Borracha Borracha branca pequena para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 40 

202 Borracha Borracha mista de lápis e tinta unidade 10 

211 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral liso, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 25 

212 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 80 

213 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A4 em espiral quadriculado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 25 

214 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral liso, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 30 

215 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 80 

216 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral quadriculado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 30 

221 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Caneta roller ball esfera de carbono de tungsténio 0,5 mm diâmetro, ponto aço 

inoxidável de tinta à base de água em gel de várias cores 
unidade 400 

222 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, de várias cores 
unidade 400 

224 
Canetas esferográficas e 

marcadores Caneta roller de ponta micro, esfera de carbono de tungsténio, 0,3 mm diâmetro, ponta 

de aço inoxidável, com tinta líquida à base de água e reservatório visível de várias cores 

unidade 150 
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226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com corpo 

achatado de cores sortidas 
unidade 350 

227 
Canetas esferográficas e 

marcadores 
Marcador não permanente p/ quadro branco, ponta redonda, traço 1,5 a 3mm, cores 

sortidas 
unidade 10 

230 
Canetas esferográficas e 

marcadores Marcador para escrita em acetato/CD, cores sortidas 
unidade 15 

231 
Canetas esferográficas e 

marcadores Marcador de feltro ponta média, cores sortidas 
unidade 10 

233 Carimbos/Datadores Almofada para carimbo, nº 2, cores sortidas unidade 2 

234 Carimbos/Datadores Tinta para carimbo, s/ óleo, cores sortidas, 25/30 ml unidade 2 

243 Clips Clips n.º 1 (cx100) caixa 20 

244 Clips Clips n.º 2 (cx100) caixa 30 

245 Clips Clips n.º 3 (cx100) caixa 35 

246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 35 

249 Cola Cola de contacto, bisnaga 50 ml unidade 20 

250 Cola Cola líquida instantânea e rápida, bisnaga 3 gr unidade 20 

255 Cola Cola stick aproximadamente 20 gr unidade 40 

256 Cola Cola stick aproximadamente 40 gr unidade 40 

259 Corretor Corretor em caneta, ponta micro fina, tampa ajustável e corpo flexível, 9 ml, 

aproximadamente 
unidade 20 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 metros 

unidade 20 

262 Corretor Corretor líquido frasco de 20ml unidade 3 

265 Dedeira Dedeira de borracha n.º 01 unidade 5 
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274 Envelopes Envelope almofadado castanho 115x215 mm unidade 10 

279 Envelopes Envelope almofadado castanho 215x265 mm unidade 10 

288 Escantilhão/Esquadro/Réguas 
Régua em plástico biselada, 20cm 

unidade 10 

311 Faca Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no manuseamento 
unidade 2 

312 Faca Faca do tipo X-ato de 9 mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no manuseamento 
unidade 20 

313 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 18mm unidade 3 

314 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 9mm unidade 20 

315 Fios Fio sisal de 3 cabos com 1 Kg novelo 6 

320 Fita cola Fita adesiva castanha 66x50 mm unidade 40 

329 Fita cola Fita adesiva transparente 19x33 mm unidade 30 

331 Fita cola Suporte para fitas cola até 33 m unidade 5 

347 Furadores Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, perfuração 

de 5,5mm, com capacidade para 60 fls. 
unidade 2 

348 Furadores Furador pequeno totalmente metálico para uso intensivo, com régua marginadora, 

perfuração de 5,5 mm, com capacidade para 25 fls. 
unidade 5 

350 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão HB n.º 2 unidade 100 

356 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,5 HB, tubo com 12 embalagem 15 

357 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas, 0,7 HB, tubo com 12 embalagem 15 

358 Lápis/Lapiseiras/Minas Minas 0,9 HB tubo com 12 embalagem 15 

359 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 20mm unidade 300 

360 Molas para papeis Mola para papéis com pegas de dobrar metálica, 30mm unidade 300 
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365 Papel especial Papel de embrulho, Kraft, 90g, 98x140cm (Em. 125 fls) unidade 20 

369 Papel especial Papel vegetal, A4, 110g (caderno 50 fls.) unidade 2 

376 Papel especial Blocos para quadros 50 folhas, 65x90, 8 furos unidade 5 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 15 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 10 

410 Rolo de papel Rolo de papel 60x70x11 mm unidade 10 

426 Tesoura Tesoura em aço inoxidável c/13cm unidade 5 

427 Tesoura Tesoura em aço inoxidável com cabo em plástico (20 cm) unidade 15 

429 Diversos Abre cartas em metal unidade 6 

430 Diversos Pioneses com cabeça revestida a plástico (cx.30) caixa 10 

433 Diversos Porta Lápis (tipo copo) em preto unidade 5 

434 Diversos Reforços autocolantes para furos (emb.200) embalagem 5 

437 Diversos Tapete de rato unidade 8 

438 Diversos Tapete de rato c/ apoio de pulso em gel unidade 8 

458 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0 16GB unidade 15 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 30 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 7 

 

Entidade: Instituto Português da Qualidade (IPQ)   

 
     

Gestor do contrato: Armando Ferreira, Departamento Administração Geral, aferreira@ipq.pt   

Substituto do gestor do contrato: Ana Costa, Departamento de Administração Geral, acosta@ipq.pt   
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Local de entrega: Rua António Girão 2, 2829-513 Caparica   

 
    

Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

16 Bolsa de arquivo 
Bolsa plástica de arquivo transparente mate, abertura L (no topo e lateral direita) com 

recorte e meia-lua para facilitar a abertura A4 
bolsa 300 

20 
Bolsa de arquivo tipo 

envelope 
Bolsa plástica A4 com divisória e visor 21 A bolsa 500 

45 Cartolina Cartolina A4 180 gr, branco folha 1000 

86 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 40mm, cores sortidas A4 unidade 36 

88 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial c/caixa armada, lombada de 80mm, cores sortidas A4 unidade 36 

89 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial s/caixa, lombada de 40mm, cores sortidas A4 unidade 100 

91 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial s/caixa, lombada de 80mm, cores sortidas A4 unidade 200 

134 Separadores Separador em cartolina, A4, com furos, 180 gr (12 posições), cores sortidas conjunto 120 

149 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 

Agrafador grande com estrutura em aço, carregamento posterior e vara para 

manutenção, agrafa até 110 folhas, compatível com agrafes 9/8 
unidade 4 

150 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafador em aço cromado para agrafos 24/6, agrafa 50 folhas unidade 12 

152 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 

Agrafador pequeno em plástico com mecanismo em metal para agrafes nº 25, agrafa até 

10 folhas 
unidade 24 

172 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº25 (cx1500) caixa 100 

175 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Saca agrafes tipo pinça com punho em plástico unidade 12 

181 Apara-lápis/minas Apara-lápis metálico em cunha com 1 boca unidade 50 
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196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 240 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 240 

198 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 76x127mm (100fls) unidade 60 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 240 

201 Borracha Borracha branca pequena para traços de lápis sobre todos os tipos de papel unidade 120 

214 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral liso, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 36 

215 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral pautado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 36 

222 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Caneta roller ball, esfera de carbono de tungsténio, 0,7 mm diâmetro, ponta de aço 

inoxidável, de tinta à base de água em gel, de várias cores 
unidade 240 

225 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da escrita, em 

várias cores 
unidade 240 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com corpo 

achatado de cores sortidas 
unidade 240 

255 Cola Cola stick aproximadamente 20 gr unidade 120 

259 Corretor 
Corretor em caneta, ponta micro fina, tampa ajustável e corpo flexível, 9 ml, 

aproximadamente 
unidade 60 

261 Corretor Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 metros unidade 48 

311 Faca 
Faca do tipo X-ato de 18mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no manuseamento 
unidade 12 

312 Faca 
Faca do tipo X-ato de 9 mm ergonómico em aço inoxidável com revestimento em 

plástico, dispositivo de fecho de segurança quebra lâminas, estrias no manuseamento 
unidade 12 

313 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 18mm unidade 12 

314 Faca Lâminas para faca do tipo X-ato 9mm unidade 12 
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320 Fita cola Fita adesiva castanha 66x50 mm unidade 80 

322 Fita cola Fita adesiva transparente 15x33 mm unidade 60 

325 Fita cola Fita adesiva transparente 66x50 mm unidade 80 

326 Fita cola Fita adesiva transparente 10x15 mm unidade 20 

347 Furadores 
Furador grande de fundição de alumínio, com régua marginadora metálica, perfuração 

de 5,5mm, com capacidade para 60 fls. 
unidade 5 

348 Furadores 
Furador pequeno totalmente metálico para uso intensivo, com régua marginadora, 

perfuração de 5,5 mm, com capacidade para 25 fls. 
unidade 10 

350 Lápis/Lapiseiras/Minas Lápis de carvão HB n.º 2 unidade 120 

378 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AAA unidade 100 

379 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas AA unidade 100 

380 Pilhas alcalinas Pilhas alcalinas 9V unidade 36 

427 Tesoura Tesoura em aço inoxidável com cabo em plástico (20 cm) unidade 12 

436 Diversos Tinta para caneta permanente, frasco, cores sortidas unidade 6 

459 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 32GB unidade 20 

460 Pen Drive USB Pen Drive USB, 2.0, 64GB unidade 20 

 

Entidade: Instituto Português da Acreditação (IPAC)   

 
     

Gestor do contrato: Ana Abreu, Secretariado, aabreu@ipac.pt   

Substituto do gestor do contrato: Helena Marques, Secretariado, hmarques@ipac.pt   

Local de entrega: Rua António Gião 2, 4º, 2829-513 Caparica   
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Artigo Tipologia Especificações Técnicas Unidade Qtd. 

21 Bolsa de catálogo 
Bolsa catálogo em polipropileno transparente, com abertura no topo, de 75 

microns, formato A4 
bolsa 200 

91 Pasta de arquivo Pasta de arquivo comercial s/caixa, lombada de 80mm, cores sortidas A4 unidade 200 

160 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes 24/6 (cx1000) caixa 30 

172 
Agrafadores, agrafes e Saca 

Agrafes 
Agrafes nº25 (cx1500) caixa 30 

196 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 38x51mm (100fls) unidade 40 

197 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas, aproximadamente, 51x75mm (100fls) unidade 30 

199 Bloco de notas adesivas Bloco de notas adesivas 75x75 mm (100 folhas) unidade 30 

216 Cadernos/Livros/Blocos Caderno A5 em espiral quadriculado, com 80 folhas em papel branco de 70 gr unidade 2 

225 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Esferográfica de ponta média, (1 mm), esfera de tungsténio, corpo na cor da 

escrita, em várias cores 
unidade 60 

226 
Canetas esferográficas e 

marcadores 

Marcador fluorescente, com tinta universal à base de água, ponta biselada, com 

corpo achatado de cores sortidas 
unidade 60 

233 Carimbos/Datadores Almofada para carimbo, nº 2, cores sortidas unidade 2 

246 Clips Clips n.º 4 (cx100) caixa 10 

247 Clips Clips n.º 10 (cx50) caixa 4 

261 Corretor 
Corretor em fita seca, sem dissolventes, aproximadamente 4,2mm, superior a 5 

metros 
unidade 8 

264 Dedeira Dedeira de borracha n.º 00 unidade 20 

268 Elásticos Elásticos nº33, 3X90mm (embalagem 1 kg) embalagem 1 
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322 Fita cola Fita adesiva transparente 15x33 mm unidade 6 
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Anexo III 

Proposta de preço e de marca de artigos de economato e de escritório 
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Anexo IV 

Modelo de avaliação das propostas 

 

1. As propostas serão analisadas e avaliadas e, em função disso, hierarquizadas por 

ordem decrescente de pontuação, calculada de acordo com a fórmula seguinte: 

 

PF = 25% P + 75% Q 

 

PF = Pontuação Final 

P = Preço 

Q = Qualidade 

 

 

2. Os fatores que integram a fórmula acima discriminada calculam-se da seguinte 

forma: 

• Preço 

𝑃 =
(𝑃𝑟𝑒ç𝑜 𝑏𝑎𝑠𝑒 − 𝑃𝑟𝑒ç𝑜 𝑝𝑟𝑜𝑝𝑜𝑠𝑡𝑎)

𝑃𝑟𝑒ç𝑜 𝑏𝑎𝑠𝑒
 𝑥 20 

 

• Qualidade 

𝑄 =
(𝑋₁ + 𝑋₂ + 𝑋₃)

3
 𝑥 4 

 

O X1, X2, X3 corresponde à pontuação final de cada membro de júri do procedimento. 

 

Cada membro do júri irá analisar individualmente 24 artigos e irá atribuir, a cada 

artigo, a pontuação parcial de 1 a 5, tendo em consideração a eficácia, a eficiência, 

a aplicabilidade, a usabilidade e a resistência, sendo que, para a obtenção da 

pontuação final (X), é calculada a média aritmética simples das pontuações parciais 

dos 24 artigos. 

 

3. O resultado de cada fator será arredondado à segunda casa decimal. 

 

4. A proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela melhor relação 

qualidade-preço, corresponderá à que tiver melhor pontuação final, arredondada 

à segunda casa decimal. 
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Anexo V 

Declaração de cumprimento do Regulamento Geral de Proteção de Dados 

(Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016) 

 

Procedimento 10/UMC/2020 

 

O adjudicatário ______________________, com o NIPC ______________, declara 

que se obriga a cumprir e a fazer cumprir o disposto no Regulamento Geral sobre a 

Proteção de Dados (RGPD), Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e 

do Conselho, de 27.04, no que respeita às regras relativas à proteção das pessoas 

singulares, ao tratamento de dados pessoais e à livre circulação desses dados, que 

entrou em vigor em 25/05/2018. 

 

__________, _____ de __________ de _____ 

 

[Assinatura do representante da empresa cliente] 

[Nome e cargo do representante da empresa cliente] 

 


